
ULUSLARARASI İLİŞKİLER BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
FARABİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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Gönderen Yükseköğretim Kurumu Tarafından Yapılan İşlemler 

 Kabul Eden Yükseköğretim Kurumu Tarafından Yapılan İşlemler 
Öğrenciler Tarafından Yapılan İşlemler 
Gönderen/Kabul Eden Yükseköğretim Kurumu Tarafından YÖK’e Gönderilen Formlar 

Öğrenciler, gerekli 
başvuru evraklarını 

kayıtlı oldukları 
Yükseköğretim 

Kurumuna teslim eder. 

Gönderen Yükseköğretim 
Kurumunun bölüm/birim 
Koordinatörlüklerince başvuru 

değerlendirilir. Başvurusu uygun bulunan 

öğrencilerin evrakları, başvuruda 

bulunulan Yükseköğretim 

Kurumuna gönderilir. 

Süreç 

Sona Erer. 
Başvuru tarihleri, çalışma 

takviminde belirtilen süre 

dikkate alınarak en az 15 gün 

ilan edilir.Bu sürenin sonunda 

başvurular başlatılır. 

 

B
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Gönderen Yükseköğretim 

Kurumu öğrenim 

protokollerini imzalayarak 

Kabul Eden Yükseköğretim 

Kurumuna gönderir. 

Öğrenci, kayıtlı olduğu Yükseköğretim 
Kurumuna katkı payını yatırır ve ders 
seçimi yapmaksızın kaydını yapar. 

Başvuruda bulunulan Yükseköğretim 
Kurumu başvuru sonuçlarını 
KABUL/RED şeklinde ilan eder. 

Öğrenciler öğrenim protokolü ve öğrenci 
başvuru formunu Gönderen 
Yükseköğretim Kurumuna teslim eder. 

YÖK’e Değişim Bilgi 
Formu gönderilir. 

 

Öğrenci, Kabul Eden Yükseköğretim 
Kurumunun ders kayıt tarihlerinde öğrenim 
protokolündeki derslere kayıt yaptırır. 

 

Kabul Eden Yükseköğretim kurumunun gönderdiği 

öğrenci notları, Gönderen Yükseköğretim Kurumunun 

ilgili Akademik Biriminin kararı doğrultusunda 

Öğrenci İşleri tarafından otomasyona aktarılır. 

YÖK’e Nihai Rapor 
gönderilir. 

 

Kabul Eden Yükseköğretim 
Kurumu onaylanmış 
öğrenim protokollerini ve 
kabul belgelerini öğrenciyi 
Gönderen Yükseköğretim 
Kurumuna gönderir. Kayıt 
tarihlerini ilan eder. 

Kaydı kesinleşen Farabi 
öğrencilerinin varsa ekle-sil formları 
Kabul Eden Yükseköğretim Kurumu 
tarafından öğrenciyi Gönderen 
Yükseköğretim Kurumuna gönderilir. 

 

Kayıtları kesinleşen 

öğrencilere Gönderen 

Yükseköğretim 

Kurumu tarafından 

toplam bursun % 70 ‘i 

aylıklar halinde ödenir. 

 

YÖK’e Ara Rapor 
gönderilir. 

 

Farabi Öğrencisi, eğitim-öğretim yılı 
sonunda ilişik kesme belgesini Kabul 
Eden Yükseköğretim Kurumu Farabi 
Kurum Koordinatörlüğüne teslim 
eder. 

 

Farabi öğrencisi, Gönderen 
Yükseköğretim Kurumuna 
nihai raporunu teslim eder. 

 

Kabul Eden 
Yükseköğretim 
Kurumu 
tarafından, 
öğrencinin not 
çizelgesini ve 
katılım belgesi 
gönderilir. 

Gönderen Yükseköğretim 

Kurumu, gelen not 

çizelgesine göre 

öğrencinin başarı 

durumunu hesaplar ve 

kalan % 30’luk burs 

tutarını öder. 

RED 

Gönderen Yükseköğretim Kurumu Farabi Koordinatörlüğü 

imzaları tamamlanmış öğrenim protokolünü ders denkliğinin 

yapılması için ilgili birimin Yönetim Kurulu’na sunar. 
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Farabi 

Öğrenciliğinin 

Tamamlanması 



ULUSLARARASI İLİŞKİLER BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
MEVLANA KOORDİNATÖRLÜĞÜ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
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Gönderen Yükseköğretim Kurumu Tarafından Yapılan İşlemler 

 Kabul Eden Yükseköğretim Kurumu Tarafından Yapılan İşlemler 
Öğrenciler Tarafından Yapılan İşlemler 
Gönderen/Kabul Eden Yükseköğretim Kurumu Tarafından YÖK’e Gönderilen Formlar 

Öğrenciler, gerekli 
başvuru evraklarını 

kayıtlı oldukları 
Yükseköğretim 

Kurumuna teslim eder. 

Gönderen Yükseköğretim 
Kurumunun bölüm/birim 
Koordinatörlüklerince başvuru 

değerlendirilir. Başvurusu uygun bulunan 

öğrencilerin evrakları, başvuruda 

bulunulan Yükseköğretim 

Kurumuna gönderilir. 

Süreç 

Sona Erer. 
Başvuru tarihleri, çalışma 

takviminde belirtilen süre 

dikkate alınarak en az 15 gün 

ilan edilir.Bu sürenin sonunda 

başvurular başlatılır. 
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Gönderen Yükseköğretim 

Kurumu öğrenim 

protokollerini imzalayarak 

Kabul Eden Yükseköğretim 

Kurumuna gönderir. 

Öğrenci, kayıtlı olduğu Yükseköğretim 
Kurumuna katkı payını yatırır ve ders 
seçimi yapmaksızın kaydını yapar. 

Başvuruda bulunulan Yükseköğretim 
Kurumu başvuru sonuçlarını 
KABUL/RED şeklinde ilan eder. 

Öğrenciler öğrenim protokolü ve öğrenci 
başvuru formunu Gönderen 
Yükseköğretim Kurumuna teslim eder. 

YÖK’e Değişim Bilgi 
Formu gönderilir. 

 

Öğrenci, Kabul Eden Yükseköğretim 
Kurumunun ders kayıt tarihlerinde öğrenim 
protokolündeki derslere kayıt yaptırır. 

 

Kabul Eden Yükseköğretim kurumunun gönderdiği 

öğrenci notları, Gönderen Yükseköğretim Kurumunun 

ilgili Akademik Biriminin kararı doğrultusunda 

Öğrenci İşleri tarafından otomasyona aktarılır. 

YÖK’e Nihai Rapor 
gönderilir. 

 

Kabul Eden Yükseköğretim 
Kurumu onaylanmış 
öğrenim protokollerini ve 
kabul belgelerini öğrenciyi 
Gönderen Yükseköğretim 
Kurumuna gönderir. Kayıt 
tarihlerini ilan eder. 

Kaydı kesinleşen Farabi 
öğrencilerinin varsa ekle-sil formları 
Kabul Eden Yükseköğretim Kurumu 
tarafından öğrenciyi Gönderen 
Yükseköğretim Kurumuna gönderilir. 

 

Kayıtları kesinleşen 

öğrencilere Gönderen 

Yükseköğretim 

Kurumu tarafından 

toplam bursun % 70 ‘i 

aylıklar halinde ödenir. 

 

YÖK’e Ara Rapor 
gönderilir. 

 

Farabi Öğrencisi, eğitim-öğretim yılı 
sonunda ilişik kesme belgesini Kabul 
Eden Yükseköğretim Kurumu Farabi 
Kurum Koordinatörlüğüne teslim 
eder. 

 

Farabi öğrencisi, Gönderen 
Yükseköğretim Kurumuna 
nihai raporunu teslim eder. 

 

Kabul Eden 
Yükseköğretim 
Kurumu 
tarafından, 
öğrencinin not 
çizelgesini ve 
katılım belgesi 
gönderilir. 

Gönderen Yükseköğretim 

Kurumu, gelen not 

çizelgesine göre 

öğrencinin başarı 

durumunu hesaplar ve 

kalan % 30’luk burs 

tutarını öder. 

RED 

Gönderen Yükseköğretim Kurumu Farabi Koordinatörlüğü 

imzaları tamamlanmış öğrenim protokolünü ders denkliğinin 

yapılması için ilgili birimin Yönetim Kurulu’na sunar. 
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Farabi 

Öğrenciliğinin 

Tamamlanması 



ULUSLARARASI İLİŞKİLER BİRİMİ İŞ AKIŞ ŞEMASI 
 
ERASMUS+ DEĞİŞİM PROGRAMI KOORDİNATÖRLÜĞÜ 
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Gönderen Yükseköğretim Kurumu Tarafından Yapılan İşlemler 

 Kabul Eden Yükseköğretim Kurumu Tarafından Yapılan İşlemler 
Öğrenciler Tarafından Yapılan İşlemler 
Gönderen/Kabul Eden Yükseköğretim Kurumu Tarafından Ulusal Ajans’a Gönderilen Formlar 

Genel not ortalaması 
itibariyle başvuru 
koşulunu sağlayan 
öğrenciler, çalışma 

takviminde ilan edilen 
tarihte kurumumuzun 
yapacağı yabancı dil 

sınavına girer. 

Yabancı dil barajını aşan 
öğrenciler, yabancı dil puanının 
%50 si ve başvurusu sırasındaki 
genel not ortalamasının %50 si 
alınarak bölüm başarı sırasına 
göre listelenir. Bölümler aracılığıyla bölüm komisyonu 

tarafından UİB birim personeli katılımıyla 

yerleştirme toplantıları yapılır. Asil ve yedek 

listeler belirlenir. 

 

Süreç 

Sona 

Erer. 

Başvuru tarihleri, çalışma 

takviminde belirtilen süre 

dikkate alınarak en az 15 

gün öncesinden ilan edilir. 

Başvuru hiçbir şart 

gözetmeksizin online olarak 

alınır. 
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Feragat süresi içinde başvuru yapan 

öğrencilerin yerine bölüm yedek öğrencileri  

listeye eklenir, listeye eklenen öğrenciler 

ilgili bölümlere bildirilir. 

Öğrencilerin karşı kurumda alacakları eğitim 
programı ve tanınacak program öğrenim 
anlaşması belgesi ile belirlenir.  Öğrenci gidiş 
öncesi Erasmus belgelerini hazırlar ve birime 
teslim eder. 

Bölüm komisyonun belirlediği asil ve yedek 
listesi ve tutanaklar kurum koordinatörlüğüne 
gönderilir.Öğrencilere çalışma takvimi içinde 
yerleştikleri ülkeden feragat için süre tanınır ve 
feragat eden öğrencilerin dilekçeleri alınır. 

Kurum koordinatörlüğü birim içerisinde 
danışman ataması yapar ve seçilen asil 
listedeki öğrencilere danışmanları 
tarafından oryantasyon toplantıları 
yapılır. 

Ara Rapor 
Gönderilir. 

 

Öğrenci dönüşünde karşı kurumdan onaylı bir 

transkript, katılım sertifikası alınır. Öğrenci öğrenim 

anlaşması ve karşı kurumdan alınan transkripti tanınma 

işlemlerinin gerçekleştirilmesi için bölümüne bırakır. 

Dönüş belgelerinin tümünü birime teslim eder. Ulusal Ajansa’a 
Nihai Rapor 
Gönderilir. 

 

Kabul Edilen öğrencilerin bilgileri ve 

gerekli evraklar sistem programına 

yüklenir ve süreç içinde gerekli işlemler 

yapılır.  

 

Ulusal Ajans proje hibesini gönderir. 

İşlemlerini tamamlayan öğrencilere  

bursun % 80ni ödenir.   

 Ara Rapor 
gönderilir. 

 

Karşı Üniversiteden aldığı derslerin 

intibak işlemleri bölüm komisyonu 

tarafından yapılır ve karşı kurumdan 

alınan dersler bölüm koordinatörü 

tarafından ÖBS de açılır. 

 

Gönderen Yükseköğretim 

Kurumu öğrencinin başarı 

durumuna göre ve katılım 

sertifikası, pasaport giriş çıkış 

tarihlerine göre belirlenen 

kesinleşmiş hibeye göre 

toplam hakedilen hibeden 

kalan tutarı öğrencinin 

hesabına yatırır.  Öğrencinin 

Erasmus dosyası kapatılır. 
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Erasmus 

Öğrenciliğinin 

Tamamlanması 

RED 

Süreç Sona 

Erer. 

Öğrenciler yerleştirildikleri kurumun 

başvuru prosedürünü takip edip karşı 

kurum tarafından ilan edilen süre içerisinde 

başvuru yapar. 

 


